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REGOLAMENTO DI GESTIONE  

TEATRO  CIVICO DI ROCCA DI PAPA
TITOLO I

FINALITA’ 

Art. 1

Finalità

La gestione del Teatro civico di Rocca di Papa (da qui in avanti Teatro) è finalizzata alla promozione dell’Arte, della Cultura e dello Spettacolo in tutte le sue forme ed espressioni.

TITOLO II

PATRIMONIO AMMINISTRAZIONE E BILANCIO

Art. 2

Patrimonio

Il patrimonio del Teatro è costituito, oltre all’immobile, dai seguenti beni mobili derivanti da acquisto, donazione legato o lascito:

· Materiale librario, didattico e documentario su qualsiasi supporto; 

· Materiali di consumo di qualsiasi genere;

· Arredi, attrezzature, apparati e strumentazioni artistiche o tecniche di qualsiasi genere;

· Altri beni mobili; 

Art. 3

Gestione 

La gestione avviene mediante personale volontario, messo a disposizione dal Concessionario. E’ consentito avvalersi di personale con rapporto di lavoro o a collaborazione e/o di prestazioni di lavoro autonomo o professionale, anche ricorrendo ai soci delle associazioni di promozione sociale soci fondatori o ordinari del Concessionario, esclusivamente nei limiti necessari al suo funzionamento, oppure occorrenti a qualificare e specializzare l’attività istituzionale. 

Art. 4

Gestione artistica

Lo svolgimento delle attività istituzionali, salvo cause di forza maggiore o di natura tecnica, deve avvenire con continuità durante tutto l’anno, ad eccezione delle pause feriali  stabilite dal Direttore artistico. L’utilizzo del Teatro deve essere consentito a tutti i soggetti indicati nel Contratto di servizio che vogliano svolgervi attività culturali, artistiche e di spettacolo in tutte le più varie forme ed espressioni. Il Direttore artistico deve garantire la massima libertà espressiva, senza alcuna forma di discriminazione culturale e sociale, e realizzare un programma annuale di iniziative culturali, artistiche e di spettacolo di buon livello qualitativo e il più vario possibile.

Art. 5

Gestione finanziaria

La gestione finanziaria è senza fini di lucro, e viene effettuata nel rispetto del principio di economicità ed efficienza.

L’esercizio finanziario inizia il 1 Gennaio e termina il 31 Dicembre di ogni anno. 

Entro il 31 Marzo di ogni anno viene predisposto dal Direttore amministrativo il risultato economico consuntivo che il Direttore artistico, dopo avervi apposto il proprio visto, provvederà ad inoltrare per l’approvazione al Concessionario entro il 10 Aprile, insieme a una relazione che dimostri per l’anno trascorso il grado di raggiungimento degli obiettivi prefissati. 

Entro il 31 Ottobre di ogni anno viene predisposto dal Direttore amministrativo il programma preventivo che il Direttore artistico, dopo avervi apposto il proprio visto, provvederà ad inoltrare per l’approvazione al Concessionario entro il 10 Novembre, insieme alla relazione programmatica. 
Le entrate finanziare sono costituite da :

a) proventi derivanti da attività relative o connesse alle finalità istituzionali organizzate dal Direttore artistico;

b) contributi per attività svolte dal Concessionario e dai suoi soci o da utenti esterni.

c) proventi derivanti da cessioni di beni e servizi al Concessionario e ai suoi soci o a terzi, anche attraverso lo svolgimento di attività economiche di natura commerciale, svolte in maniera ausiliaria e sussidiaria e comunque finalizzate al raggiungimento degli obiettivi istituzionali;

d) entrate derivanti da prestazione di servizi ad altri soggetti pubblici o privati;

e) entrate derivanti da attività commerciali connesse alle finalità istituzionali;

f) entrate derivanti da attività commerciali e produttive marginali;
g) sponsorizzazioni provenienti da persone fisiche o Società private;

h) entrate derivanti da iniziative promozionali finalizzate al proprio finanziamento, quali feste e sottoscrizioni anche a premi;

i) contributi o rimborsi erogati dal Concessionario;

j) contributi dell’Unione Europea e di Organismi internazionali, dello Stato, delle Regioni, di Enti locali o di altri Enti e Istituzioni pubbliche o private, finalizzati oltre che al sostegno delle attività oggetto della Contratto di servizio, anche a quello di specifici e documentati programmi nell’ambito delle finalità istituzionali;

k) erogazioni liberali;

l) donazioni, legati e lasciti testamentari;

m) qualsiasi altro provento o contributo destinato alle finalità e alle attività istituzionali;

Le uscite finanziare sono costituite da: 

a) spese per la gestione e la manutenzione ordinaria del Teatro;

b) spese per la promozione, l’informazione e la pubblicità;

c) rimborsi spese, opportunamente documentate, per il personale volontario impiegato per la  gestione del Teatro;

d) retribuzione del personale con il quale è stato instaurato un rapporto di lavoro o di collaborazione e delle prestazioni di lavoro autonomo o professionale;
e) spese per lo svolgimento delle attività organizzate dal Direttore Artistico;

f) spese per iscrizione e partecipazione a Circuiti Culturali;

Le previsioni di gestione e il risultato economico consuntivo delle attività del Teatro Civico vengono iscritte in un’apposita capitolo del bilancio preventivo e consuntivo del Concessionario. 

Tutte le entrate, gli eventuali utili di bilancio, nonché fondi, riserve o capitali acquisiti dalla Direzione del Teatro sono reinvestiti sia per le attività e le spese di gestione del Teatro che per la realizzazione delle attività istituzionali del Concessionario secondo quanto dallo stesso stabilito.
TITOLO III

DIREZIONE
Art.  6

Organi

Gli organi di gestione del Teatro sono:

Il Direttore artistico;

Il Direttore organizzativo;

Il Direttore amministrativo;

Il Comitato tecnico; 

Il Comitato amministrativo;
Art.  7

Il Direttore artistico 

Il Direttore artistico, nominato dal Consiglio di amministrazione del Concessionario, è il responsabile unico della programmazione e del funzionamento del Teatro, nel rispetto degli indirizzi di gestione stabiliti dal Contratto di servizio e dal presente Regolamento.

Il Direttore artistico assume la rappresentanza legale e il potere di firma in nome e per conto del Concessionario in merito alla gestione, il funzionamento e la programmazione del Teatro, alle attività da lui autonomamente organizzate e ai relativi contratti. Per lo svolgimento delle attività organizzate dal Direttore artistico non previste nel bilancio e nel programma preventivo, per l’adesione a Circuiti culturali artistici e di spettacolo e la stipula di Convenzioni con altri soggetti pubblici e privati è necessaria la preventiva approvazione del Consiglio di Amministrazione del Concessionario.

Il Direttore artistico deve possedere:

a) un titolo di studio di scuola media superiore o laurea;

b) un curriculum attestante una comprovata qualificazione in campo culturale e una adeguata  esperienza gestionale, organizzativa e amministrativa; 

Il mandato dura tre anni ed è rinnovabile. Il mandato può essere revocato dal Consiglio di  Amministrazione del Concessionario in caso di:

a) gravi infrazioni allo Statuto del Concessionario e al relativo Regolamento di attuazione;

b) gravi infrazioni al Contratto di servizio del Teatro  e al presente Regolamento di gestione; 

c) comprovata inefficienza o incapacità gestionale e organizzativa del Teatro;  

d) in tutti gli altri casi in cui il suo comportamento arrechi o possa arrecare grave danno alla gestione artistica e finanziaria del Teatro o al Concessionario;

La decisione di revoca potrà essere presa solo dopo che il Direttore artistico sia stato debitamente richiamato e invitato per iscritto a non reiterare quanto gli viene contestato. L’avviso di revoca, adeguatamente documentato, deve essere notificato dal Presidente del Consiglio di Amministrazione del Concessionario al Direttore artistico con lettera raccomandata con ricevuta di ritorno o a mano. All’ avviso di revoca è consentito proporre ricorso entro quindici giorni dalla ricezione della notifica. Il Consiglio di Amministrazione del Concessionario, nel valutare il ricorso, può soprassedere alla revoca ed eventualmente impartire precise direttive al Direttore artistico per evitare il ripetersi di ciò che gli viene contestato. La decisione di revoca da parte del Consiglio di Amministrazione del Concessionario è definitiva e inappellabile.
Il rinnovo della carica alla sua scadenza, o in caso di revoca o dimissioni, deve avvenire nel termine ultimo dei trenta giorni successivi. Durante tale periodo il Direttore artistico uscente provvede in ogni caso a garantire l’ordinaria gestione del Teatro e le attività già programmate. 

In caso di revoca o dimissioni il nuovo Direttore artistico resterà in carica soltanto per la restante parte del mandato. 

La nomina del Direttore artistico deve essere comunicata immediatamente al Concedente, agli Assessorati alla Cultura della Provincia di Roma e della Regione Lazio e a tutti gli altri eventuali soggetti pubblici o privati interessati. 

Il Direttore artistico riceve in consegna dal Concessionario, con regolare verbale, la sede, gli arredi, i materiali e le attrezzature del Teatro con i relativi inventari.

Il Direttore artistico nomina e revoca il Direttore amministrativo e il Direttore organizzativo e approva la scelta del personale volontario sia tecnico che amministrativo da essi reperito, o messo a disposizione dal Concessionario, per la costituzione del Comitato tecnico e il Comitato amministrativo.

Il Direttore artistico sceglie i soggetti al quale richiedere prestazioni di lavoro autonomo o professionale, previa verifica dei rispettivi preventivi economici e in base al miglior rapporto qualità/prezzo.
E’ compito del Direttore artistico organizzare le attività relative alla promozione dell’Arte, della Cultura e dello Spettacolo in tutte le sue forme ed espressioni di cui all’art. 1 del presente Regolamento.

Il Direttore artistico può inoltre organizzare corsi di formazione, mostre, convegni, conferenze, attività didattiche, visite guidate, e raccolta di materiale librario e documentario, su qualsiasi supporto, ed ogni altra iniziativa finalizzata a qualificare il Teatro come servizio culturale pubblico polifunzionale. Inoltre collabora ad attività dirette alla promozione e alla valorizzazione turistica del Comune di Rocca di Papa.

Per il perseguimento delle finalità istituzionali, il Direttore artistico può avvalersi oltre che della collaborazione del Concessionario anche di quella di altre Associazioni di promozione sociale, nonché di Scuole, Circuiti culturali artistici e di spettacolo, Istituzioni o Enti pubblici o privati, aventi identiche finalità istituzionali, operanti non solo nel territorio comunale ma anche in ambito nazionale e internazionale.

Per il miglior perseguimento delle finalità istituzionali il Direttore artistico potrà organizzare manifestazioni culturali artistiche e di spettacolo, anche in altri teatri pubblici e privati, nelle scuole ed in locali e luoghi capaci di ospitare pubblici spettacoli sia in Italia che all'estero, e partecipare a programmi, eventi e manifestazioni organizzate dal Concedente e dai comuni gemellati, dalla Comunità Europea, dallo Stato, dalla Regione Lazio e dalla Provincia di Roma.

Il Direttore artistico, previa approvazione del Consiglio di Amministrazione del Concessionario, può partecipare inoltre a Circuiti culturali e stipulare Convenzioni con altri soggetti pubblici e privati.
Il Direttore artistico esamina e decide di approvare o meno le richieste di utilizzo del Teatro avanzate dal Concessionario, o dai suoi soci, e da tutti gli altri soggetti in qualità di utenti esterni. 
Il Direttore artistico predispone il programma annuale di tutte le iniziative artistiche, culturali, di spettacolo, didattiche e di formazione secondo un apposito calendario e stabilisce di concerto con il Direttore amministrativo e organizzativo gli orari di apertura e le modalità di accesso. 

Il Direttore artistico cura la custodia delle chiavi di accesso al Teatro e alle aree di pertinenza che in nessun caso potranno essere affidate a terzi senza la sua autorizzazione.

Art.  8

Il Direttore organizzativo
Il Direttore organizzativo è il responsabile del Teatro riguardo la manutenzione ordinaria e la pulizia della struttura, delle aree di pertinenza, degli arredi interni ed esterni nonché del reperimento, l’aggiornamento, l’uso, la verifica e la manutenzione, dei materiali, delle attrezzature, degli apparati e delle strumentazioni necessari al suo buon funzionamento. Supporta gli utenti del Teatro nella preparazione logistica delle loro attività e garantisce il funzionamento di tutti gli impianti tecnici durante lo svolgimento delle manifestazioni aperte al pubblico. Si accerta della integrità e del corretto funzionamento delle attrezzature, degli apparati e le strumentazioni successivamente al loro utilizzo per il quale tutti gli utenti, escluso il Concessionario e i suoi soci, versano preventivamente una cauzione, rimanendo in ogni caso responsabili riguardo agli eventuali danni da essi provocati.

Il Direttore organizzativo si occupa inoltre della tenuta e della custodia dell’ inventario e dei registri di carico e di scarico dei materiali e delle attrezzature. Per svolgere tale compito il Direttore organizzativo si avvale di un Comitato tecnico e all’occorrenza di tecnici specializzati esterni, retribuiti per la singola prestazione, o di personale con rapporto di lavoro o di collaborazione. 

Art.  9

Il Direttore amministrativo

Il Direttore amministrativo è responsabile della gestione contabile e amministrativa. Cura la tenuta delle scritture contabili sia a livello informatizzato che cartaceo e predispone la previsione economica di gestione per l’anno successivo e il risultato economico consuntivo delle attività del Teatro Civico, da sottoporre al visto del Direttore artistico.

Cura e redige gli eventuali contratti di lavoro o di collaborazione e quelli con associazioni, professionisti e lavoratori autonomi.

Cura inoltre la pubblicità, l’informazione e l’attività promozionale, i rapporti con la SIAE, la richiesta di contributi e sponsorizzazioni e la predisposizione dei contratti e delle Convenzioni con altri soggetti pubblici o privati.

Controlla il rispetto degli orari di apertura, l’organizzazione della reception e della biglietteria, l’assistenza in sala, la riscossione della cauzione e del contributo versato dagli utenti per l’utilizzo del Teatro, l’incasso delle quote di partecipazione alle attività e quello relativo ai biglietti di ingresso.

Il Direttore amministrativo provvede inoltre alla raccolta e l’elaborazione dei dati statistici relativi ai servizi e all’utenza, nei limiti imposti dalla Legge n.675/96 sull’uso e la tenuta dei dati personali. 

Per svolgere tale compito il Direttore amministrativo si avvale di un apposito Comitato amministrativo e all’occorrenza di personale retribuito per la singola prestazione o di personale con rapporto di lavoro o di collaborazione. 

Art.  10

Il Comitato tecnico

Il Comitato tecnico è costituito da personale volontario esperto, messo a disposizione dal Concessionario o reperito dal Direttore organizzativo, con l’approvazione del Direttore artistico, che sotto la direzione del Direttore organizzativo provvede alla manutenzione ordinaria della struttura, degli arredi interni e delle aree di pertinenza, alla manutenzione riparazione e conservazione dei materiali, delle attrezzature, degli apparati e delle strumentazioni, nonché ad espletare tutte le altre mansioni necessarie all’organizzazione del Teatro al suo buon funzionamento.

Art.  11

Il Comitato amministrativo

Il Comitato amministrativo è costituito da personale volontario esperto, messo a disposizione dal Concessionario o reperito dal Direttore amministrativo, con l’approvazione del Direttore artistico, che sotto la direzione del Direttore amministrativo provvede ad espletare tutte le mansioni inerenti la gestione finanziaria, contabile e amministrativa, il protocollo, la pubblicità, l’informazione e le attività promozionali. Provvede inoltre al funzionamento della reception, della biglietteria e a tutte le altre mansioni amministrative necessarie al buon funzionamento del Teatro.

TITOLO IV

DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 12

Rimborso spese 

Per il Direttore artistico, organizzativo, amministrativo e il personale volontario messo a disposizione dal Concessionario, o reperito dal Direttore organizzativo e amministrativo, è previsto il rimborso per le spese sostenute, dietro presentazione di idonea documentazione probatoria.    

Art. 13
Inventario

Ogni bene mobile di cui all’art. 2 del presente regolamento che entra o esce definitivamente per acquisto, donazione, legato, lascito, usura, perdita, cessione o per qualsiasi altra causa dal Teatro deve essere immediatamente registrato e inventariato sotto la responsabilità del Direttore organizzativo.

Nell'inventario informatizzato, tenuto in duplice copia su supporti separati, devono essere indicati: numero progressivo del registro, data di entrata, data di uscita, descrizione sommaria di ogni pezzo, quantità dei pezzi (quando si tratta di più parti raggruppabili sotto un’unica voce) e provenienza. La numerazione progressiva originaria di inventario non può essere mutata.

Art. 14
Protocollo

Ogni documento inviato o ricevuto dal Teatro deve essere protocollato sotto la responsabilità del Direttore amministrativo.

Nel Protocollo informatizzato, tenuto in duplice copia su supporti separati, devono essere indicati: numero di protocollo, anno, data, entrata o uscita, tipo di posta, mittente o destinatario, oggetto, numero degli allegati ed eventuali note.

La numerazione progressiva originaria del protocollo non può essere mutata
Art. 15

Custodia e manutenzione

Il Direttore artistico, assicura durante l'orario di apertura un’adeguata custodia dei beni e dei locali del Teatro, e delle sue pertinenze.

Il Concedente provvede ad assicurare i beni e i locali del Teatro, e delle sue pertinenze, contro gli incendi e i furti e alla loro custodia durante la chiusura con adeguati sistemi di sicurezza e di allarme collegati con le forze dell’ordine.

Il Concessionario e Concedente provvedono rispettivamente alla manutenzione ordinaria e a quella straordinaria del Teatro e delle sue pertinenze.

TITOLO V
SERVIZIO AI CITTADINI

Art. 16

Utenti del Teatro 

L’utilizzo del Teatro deve essere garantito ai sotto elencati soggetti secondo il seguente ordine di priorità:

il Concessionario e i suoi soci; il Concedente; la Regione Lazio; la Provincia di Roma; lo Stato; la Comunità Europea; i Circuiti culturali, artistici e di spettacolo di cui fa parte il Teatro; i Teatri convenzionati; le Scuole; le Associazioni di promozione sociale di Rocca di Papa e dei Comuni gemellati; tutti gli altri soggetti  che ne chiedono l’utilizzo nell’ambito delle attività istituzionali.

Tutti gli utenti, escluso il Concessionario e i suoi soci, versano preventivamente una cauzione stabilita dal Consiglio di Amministrazione del Concessionario, rimanendo in ogni caso responsabili riguardo agli eventuali danni da essi provocati.

Tutti gli utenti provvedono inoltre ad espletare in proprio le pratiche amministrative e le operazioni tecniche relative alle loro attività. Il Concessionario e il Direttore artistico sono sollevati da ogni responsabilità per quanto riguarda i beni, le attrezzature o quant’altro verrà collocato all’interno del Teatro da tutti i suddetti utenti, per lo svolgimento delle loro attività.  
Art. 17

Orario di apertura

Il Teatro deve essere aperto al pubblico per un orario che garantisca l’ottimale svolgimento di tutte le attività programmate. Il Direttore artistico fornisce tempestiva informazione all'utenza per ogni variazione apportata.

Art. 18
Biglietto di ingresso

L’uso e l’ingresso al Teatro per le attività programmate, o la partecipazione ai corsi di formazione, avviene dietro pagamento di un contributo, di un biglietto o di una quota da stabilirsi in base agli oneri relativi alla loro realizzazione e alle spese di gestione del Teatro. Il Direttore artistico stabilisce le eventuali agevolazioni per il Concessionario e i suoi soci, e per gli altri soggetti aventi diritto, anche in base alle consuetudini nazionali ed internazionali. 

Ai fini statistici anche per gli ingressi gratuiti deve essere distribuito il relativo biglietto.

TITOLO V

NORME TRANSITORIE
Art. 19
Modifiche regolamentari

Le eventuali modifiche al presente Regolamento dovranno essere concordate e approvate dal Concedente e dal Concessionario.
Art. 20

Rinvio 

Per quanto non previsto nel presente Regolamento si rinvia al Contratto di servizio stipulato tra il Concessionario e il Concedente ed alla vigente legislazione in materia.
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